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WAZNE! DLA PLATNIKOW SKLADEK

Od 21 lipca 2008 roku wszystkie dokumenty
elektroniczne przekazywane do ZUS nalezy
podpisywac¢ bezpiecznym podpisem elektronicznym

Platnicy sktadek na ubezpieczenia spoteczne i/lub ubezpieczenie zdrowotne, ktorzy sa
ustawowo zobowiazani do przekazywania dokumentoéw ubezpieczeniowych (oraz ich korekt)
w postaci elektronicznej, korzystaja z programu PLATNIK lub (od lipca 2007 roku) z innych
programow interfejsowych, spelniajacych warunki opublikowane na stronach internetowych
ZUS. Przygotowane za pomoca tych programow dokumenty ubezpieczeniowe, przed
wystaniem do Zaktadu, sa podpisywane elektronicznie przy uzyciu odpowiedniego certyfikatu.

Od 21 lipca 2007 r., obowiazuja rownolegle dwa rodzaje certyfikatow do sktadania
podpisu elektronicznego — dotychczasowy (niekwalifikowany) wystawiany przez CERTUM —
Powszechne Centrum Certyfikacji za posrednictwem Punktéw Rejestracji  ZUS,
a takze certyfikat kwalifikowany bezpiecznego podpisu elektronicznego. Certyfikaty
kwalifikowane bezpiecznego podpisu elektronicznego (wystawiane dla o0sob fizycznych,
np. osoby odpowiedzialnej za przekazanie dokumentow ubezpieczeniowych) mozna naby¢
bezposrednio w kwalifikowanych centrach certyfikacji.

Na podstawie art. 40 Ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci
podmiotow realizujqcych zadania publiczne od 21 lipca 2008 r. jedynym podpisem
skladanym podczas wysylania dokumentéw ubezpieczeniowych w postaci elektronicznej
bedzie bezpieczny podpis elektroniczny weryvfikowany przy pomocy kwalifikowanego

certyfikatu.

Po tym terminie Zaklad Ubezpieczen Spotecznych nie bedzie prowadzit dystrybucji
bezptatnych certyfikatow niekwalifikowanych.

Posiadanie kwalifikowanego certyfikatu, umozliwi przesylanie do ZUS droga
elektroniczng réwniez innych dokumentéw (np. wniosku ptatnika sktadek o wydanie
zaswiadczenia o niezaleganiu w optacaniu sktadek). List¢ dostgpnych spraw, ktore mozna
zalatwi¢ przy wykorzystaniu certyfikatu kwalifikowanego znajduje si¢ w dedykowanym
serwisie internetowym ZUS - eup.zus.pl.

Kwalifikowane certyfikaty bezpiecznego podpisu elektronicznego
wraz z urzadzeniem do jego skiadania nalezy naby¢ bezposrednio
w kwalifikowanym centrum certyfikacji*)
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A,B. C...

Podpis elektroniczny — dane w postaci elektronicznej, ktore wraz z innymi danymi, do
ktorych zostaty dotaczone lub z ktorym sa logicznie powiazane, stuza do identyfikacji osoby
sktadajacej podpis elektroniczny.

Bezpieczny podpis elektroniczny — podpis elektroniczny, ktory:

— jest przyporzadkowany wylacznie do osoby sktadajacej ten podpis,

— jest sporzadzany za pomoca podlegajacych wytacznej kontroli osoby skladajacej podpis
elektroniczny bezpiecznych urzadzen stuzacych do sktadania podpisu elektronicznego
i danych shuzacych do sktadania podpisu elektronicznego,

— jest powiazany z danymi, do ktoérych zostat dotaczony, w taki sposéb, ze jakakolwiek
poOzniejsza zmiana tych danych jest rozpoznawalna.

Podstawowe wtasnosci podpisu elektronicznego:

e Unikalnos$é¢ - kazdy elektroniczny dokument posiada unikalny podpis cyfrowy Scisle
Z nim zwiazany.

e Integralno$¢ - jakakolwiek zmiana dokumentu podpisanego cyfrowo zostanie
natychmiast wykryta w momencie weryfikacji podpisu.

e Niezaprzeczalno$¢ - tylko osoba posiadajaca klucz prywatny korespondujacy z
kluczem publicznym wykorzystanym do weryfikacji podpisu mogla wygenerowac
podpis pod dokumentem.

Elementy niezbedne do skladania bezpiecznego podpisu elektronicznego, weryfikowanego
za pomoca waznego certyfikatu kwalifikowanego

1. Certyfikat kwalifikowany, ktory wykorzystywany bedzie do podpisywania dokumentow
elektronicznych, wydawany jest przez kwalifikowane centrum certyfikacji na karcie
kryptograficznej. Karta ma wbudowany specjalizowany mikrokomputer kryptograficzny.
W pamigci karty zapisywane sa zaszyfrowane informacje dotyczace uzytkownika karty —
osoby, ktéra za jej pomoca sklada bezpieczny podpis elektroniczny i ewentualnie
wlasciciela karty — podmiotu, ktory zakupit karte z certyfikatem 1 ma prawo ja uniewaznic.
Generowanie bezpiecznego podpisu elektronicznego odbywa si¢ w procesorze
kryptograficznym karty, poza komputerem na ktérym przygotowany zostat podpisywany
dokument elektroniczny.

2. Czytnik Kkart Kkryptograficznych — niezbgdny element pozwalajacy na polaczenie
komputera na ktéorym przygotowany zostal dokument elektroniczny z komputerem
kryptograficznym karty na czas sktadania bezpiecznego podpisu elektronicznego. Czytnik
mozna polaczy¢ przez jeden z powszechnie stosowanych interfejsoéw: RS232 (tzw. serial),
USB lub PCMCIA (w laptopach). Niektére czytniki wyposazane sa np. w klawiatury
do bezpiecznego podawania kodu PIN lub czytniki odcisku palca.

3. Oprogramowanie do obshlugi czytnika i karty — oprogramowanie stuzace do
administrowania karta kryptograficzna (np. do zmiany kodow PIN, zarzadzania
certyfikatami zapisanymi na karcie, itp.).

4. Oprogramowanie do skladania i weryfikacji bezpiecznego podpisu elektronicznego.
Program PLATNIK (poczawszy od wersji 7.01.001) sam obstuguje proces skladania
bezpiecznego podpisu elektronicznego pod dokumentami przekazywanymi do ZUS.
W tym przypadku nie jest potrzebne dodatkowe oprogramowanie.

Zakup certyfikatu kwalifikowanego

Certyfikaty kwalifikowane wydawane sa przez kwalifikowane podmioty $wiadczace
ustugi certyfikacyjne wpisane do rejestru prowadzonego przez Narodowe Centrum Certyfikacji
http://www.centrast.pl. Kazdy z wymienionych tam kwalifikowanych podmiotow ma wilasna
ofert¢ handlowa oraz polityk¢ cenowa. Mozna dokonywaé zakupu samego certyfikatu
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zapisanego na karcie kryptograficznej albo gotowego zestawu, zawierajacego wszystkie
elementy niezbgdne do skladania bezpiecznego podpisu elektronicznego. Cena zestawu zalezy
od okresu waznosci wydawanego certyfikatu (1 rok lub 2 lata) oraz znajdujacego si¢
w zestawie czytnika kart i oprogramowania.

Ze wzgledu na duza liczba podmiotow zobowiazanych do postugiwania si¢
kwalifikowanym certyfikatem bezpiecznego podpisu elektronicznego, ptatnicy sktadek
powinni z odpowiednim wyprzedzeniem zakupi¢ certyfikat kwalifikowany dla co najmniej
jednego pracownika zajmujacego si¢ sprawami ubezpieczen spolecznych. Pracownik ten
bedzie wykorzystywat zakupiony dla niego certyfikat kwalifikowany w procesie przekazu
elektronicznego dokumentéw ubezpieczeniowych przesylanych do ZUS.

Podpis elektroniczny, czgsto traktowany jako odpowiednik odrecznego podpisu ztozonego pod
dokumentem papierowym, tak naprawdg zapewnia znacznie wigcej.

Certyfikaty kwalifikowane maja szersze zastosowanie i moga stuzy¢ migdzy innymi do:
opatrywania dowolnych dokumentéw bezpiecznym podpisem elektronicznym, sktadania
deklaracji podatkowych droga elektroniczna, elektronicznej wymiany informacji z
administracja publiczna, wystawiania faktur elektronicznych, udzialu w aukcjach
elektronicznych itp.

Podstawy prawne:

— ustawa z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych
(Dz. U.z 2007 r.nr 11, poz. 74, z p6zn. zm.)

— ustawa z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dzialalno$ci podmiotow realizujacych
zadania publiczne (Dz. U. 64, poz. 565 z p6zn. zm.)

— ustawa z dnia 18 wrzes$nia 2001 r. o podpisie elektronicznym
(Dz. U. Nr 130, poz. 1450, z p6zn. zm.)

Zaktad Ubezpieczen Spotecznych



